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TEMARIO:

I. NIVEL BASICO:
- INTRODUCCION, CONCEPTO Y ACCESOS.
- DESCRIPCION DEL ENTORNO.

- ADMINISTRACION DE HOJAS DE CALCULO.

- FORMATO DE CELDAS.

- ESTILOS.

- COMENTARIOS.

- FORMULAS Y OPERADORES.

- FUNCIONES BASICAS.

- REFERENCIAS DE CELDAS.

- GRAFICOS.

- CONFIGURACION PARA IMPRESION.

Il. NIVEL INTERMEDIO:
- FORMATO CONDICIONAL.

- ORDENAR.

- FILTRAR.

- CREACION DE TABLAS.
- VALDIACION DE DATOS.

- AUTOESQUEMA, AGRUPAR, DESAGRUPAR.

- HERRAMIENTAS SUBTOTALES.
- HERRAMIENTAS QUITAR DUPLICADOS.
- HERRAMIENTAS TEXTO EN COLUMNAS.

CALIFICACION:
Nota : 20 (Veinte)

lll. NIVEL AVANZADO:
- FUNCIONES DE BUSQUEDA.

- FUNCIONES DE FECHA'Y HORA.

- FUNCIONES DE TEXTO.

- FUNCIONES LOGICAS.

- TABLAS DINAMICAS Y GRAFICOS DINAMICOS.

- DESCRIPCION DEL ENTORNO, PANEL DE LISTA,

INFORMES, AGRUPAR, FILTRAR.

- CREACION DE DASHBOARD.

- FUNCIONES ESTADISTICAS.

- FUNCIONES DE BASE DE DATOS.

- HERRAMIENTAS DE SEGURIDAD: PROTECCION
DE CELDAS, HOJAS, ARCHIVO Y ESTRUCTURA.

- FORMULARIOS, APLICACION DE CONTROLES
DE FORMULARIOS.

- GRABAR MACROS, TIPOS DE MACROS,
EJECUTAR MACROS, SEGURIDAD DE MACROS.
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